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湘信院工〔2021〕9 号

关于印发《湖南信息学院教职工慰问管理办法》的
通 知

各分工会：

《湖南信息学院教职工慰问管理办法》已经教代会审议，报

董事会、党委会、校务会工作联席会议研究通过，现予印发，请

遵照执行。

湖南信息学院工会委员会

2021 年 4 月 13 日
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湖南信息学院教职工慰问管理办法

第一章 总则

第一条 为贯彻落实习近平总书记考察湖南时“要坚持以人

民为中心的发展思想，着力办好群众各项‘急难愁盼’问题”讲

话精神，加强对教职工关爱工作，深化“以人为本”办学理念，

不断加强“大爱湘信院”建设，特制定本办法。

第二条 基本原则

（一）坚持以人为本原则。关心教职工、服务教职工。工会

在慰问教职工活动中，须坚持以精神安慰为主，以物质慰问为辅。

（二）坚持民主管理原则。定期公布慰问情况,实行民主管

理,建立慰问经费支出信息公开制度 ,主动接受会员监督。接受上

级工会监督,依法接受国家审计监督。

（三）坚持依法依规原则。严格遵守中央和地方关于婚丧嫁

娶有关规定，提倡移风易俗、勤俭节约，反对铺张浪费、大操大

办,严格控制宴请范围。规范工会经费开支范围和开支标准,提高

工会慰问经费使用效益。

第三条 本办法适用于学校在职在岗教职工。

第二章 慰问项目及标准

第四条 慰问项目

根据国家有关规定，结合学校实际，教职工慰问项目主要有：

婚嫁慰问、丧葬慰问、子女升学慰问、重病慰问四大类。

第五条 慰问标准
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慰问项目
慰问标准

类 别 金 额

婚嫁慰问
校内举办婚礼 10000 元

其他地方举办婚礼 2000 元

丧葬慰问

教职工直系亲属 2000 元

在职教职工 5000 元

在校退休教职工 2000 元

子女升学慰问
录取本校 减免 50%的学费

录取其他本科院校 2000 元

重病慰问 教职工患重病住院 2000 元

第三章 慰问形式

第六条 教职工婚嫁举办日期原则上安排在节假日，并需提

前一周填写《湖南信息学院教职工慰问申请单》，提交分工会审

核，报校工会审批并建立慰问台账及档案。

第七条 教职工及其配偶、父母、配偶父母、子女去世，需

及时向分工会报告，并在事后一周内填写《湖南信息学院教职工

慰问申请单》，提交分工会审核，报校工会审批并建立会员慰问

台账及档案。

第八条 子女升学慰问，教职工在子女报到入学后填写《湖

南信息学院教职工慰问申请单》，并附录取通知书复印件，提交

分工会审核，报校工会审批后进行慰问；对于升入本校学习的教

职工子女，教职工在开学报到后填写《湖南信息学院教职工慰问

申请单》，提交分工会审核，经校工会审批后报校务会讨论后进
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行慰问，工会和财务处建立慰问台账及档案。

第九条 疾病慰问，由教职工所在分工会提出申请，报校工

会审批后进行慰问。对患病周期较长的教职工，原则上每个年度

内只慰问一次。

第十条 慰问地在长沙的教职工由所在部门代表学校前往

慰问，中层干部由学校工会安排代表学校前往慰问，慰问地不在

长沙或不便前往的可采取网络形式慰问。

第十一条 未按要求申报的，视为自动放弃。

第十二条 所有慰问费用，由分工会到校工会办理申报手

续，并附上相关证明，各分工会主席对其真实性、合规性审核并

签字确认，经校工会审批后由学校财务转帐支付。

第四章 附则

第十三条 本办法自发布之日起执行。

第十四条 本规定由学校工会负责解释。
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附件：

湖南信息学院教职工慰问申请审批单

申请人

姓名

所在部门

及职务

籍 贯 学 历 职 称

联系电话 来校时间

申报事项

当事人

姓名

当事人

年龄

申请人与

当事人关系

慰问金额

事项理由

申报人签字： 年 月 日

分工会

审核意见

负责人签字（盖章）： 年 月 日

校工会

审批意见
负责人签字（盖章）： 年 月 日

说明：申报事项填写婚嫁慰问、丧葬慰问、升学、重病慰问。


